Rada Gminy Augustow

ul. Mazurska 1 C
16-300 Augustéw

PROTOKOL KONTROLI Nr 1/2023
Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Augustow

1. Okreslenie kontrolowanego podmiotu.

Centrum Kultury i Biblioteka Gminy Augustow
Zarnowo Drugie 16
16-300 Augustéw

W okresie objetym kontrolg Dyrektorem placowki jest Pani Elzbieta Sierzputowska.

2. Imiona i nazwiska o0sob kontrolujacych.

Cztonkowie Komisji Rewizyjnej:

1) Kowalewski Andrzej - Przewodniczacy Komisji
2) Laniewski Krzysztof - cztonek Komisji
3) Mikotajczyk Marek - czionek Komisji
4) Milanowski Karol - cztonek Komisji
5) Wiszniewski Grzegorz - cztonek Komisji

3. Czas, zakres i przebieg kontroli.

Czas kontroli: 19.09.2023 r., 29.09.2023 r., 03.10.2023 r. 06.10.2023 r.

Kontrola dokumentacji finansowo-ksiggowej Centrum Kultury i Biblioteki Gminy
Augustdéw w Zarnowie Drugim w latach 2022-2023.

4. Wyniki czynnosci kontrolnych.

Komisja przeanalizowata nastepujace dokumenty:
1) Faktura Nr 87/2022 z dnia 22.12.2022 r. na kwote 12.400 zt dotyczy zestawu

2)

mikrofonéw bezprzewodowych, kolumna gtosnikowa TX1181, statyw gto$nikowy 2
szt. wystawiona przez firme INEX -Organizacja oraz Obstuga Imprez Rozrywkowych
w Augustowie. Komisja zakwestionowata cene zakupu zestawu sprzetu
nagtasniajgcego. Sprzet mozna zakupi¢ w nizszej cenie. Nie zachowano zasady
oszczednosci, o ktorej mowa w ustawie o finansach publicznych.

- Faktura Nr 87/2022 z dnia 22.12.2022 r. stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu.

Faktura Nr FV/3/07/2023 z dnia 27.07.2023 r. na kwote 1.107 zt dotyczy ustugi
transportowej wystawiona przez firme

P an __nie wykonywat tej ustugi. Pracownik Centrum
Kultury i Biblioteki Gminy Augustow wykonywat ustuge transportowg. Faktura Nr
FV/3/07/2023 z dnia 27.07.2023 r. oraz Faktura Nr F\V/9/08/2023 z dnia 24.08.2023 r.
dotyczaca transportu materiatow sypkich, firma

zostaty wystawione przez Pani |

pracownika Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustow w Zarnowie.

- Faktura Nr FV/3/07/2023 z dnia 27.07.2023 r. stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu.
- Faktura Nr FY/9/08/2023 z dnia 24.08.2023 r. stanowi zatgcznik nr 3 do protokotu.



3)

4)

5)

6)

7)

Rachunek nr 10/08/23 z dnia 28.08.2023 r. na kwote 3.350 zt dotyczy oprawy

muzycznej dozynek gminnych wystawiony przez oraz
rachunek nr 6/06/23 z dnia 30.06.2023r. dotyczy obstugi muzycznej festynu gminnego
z pempuchem wystawiony przez Pan

nie wykonywat ustugi oprawy muzycznej na Dozynkach Gminnych w dniu
27.08.2023 r. oraz na imprezie XV Festyn Gminny z pempuchem w dniu 02.07.2023 r.

- Rachunek nr 6/06/23 z dnia 30.06.2023 r. stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu.
- Rachunek nr 10/08/23 z dnia 28.08.2023 r. stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu.

Umowa zlecenie nr 12/2023 z dnia 23.07.2023 r. pomiedzy Centrum Kultury i
Biblioteka Gminy Augustow a zleceniobiorcg oraz Rachunek nr
1/07/2023 z dnia 23.07.2023 . do umowy zlecenia na kwote 2.000
zt. Pani jako nieletnia nie prowadzita ustugi poczestunku z okazji

jubileuszu 35-lecia Zespotu Riabina w dniu 23.07.2023 r.

- Umowa zlecenie nr 12/2023 z dnia 23.07.2023 r. stanowi zatgcznik nr 6 do
protokotu.

- Rachunek nr 1/07/2023 z dnia 23.07.2023 r. stanowi zatgcznik nr 7 do protokotu.
Umowa zlecenie nr 13/2023 z dnia 25.08.2023 r. pomiedzy Centrum Kultury i
Biblioteka Gminy Augustow a zleceniobiorca na oprawe muzyczng

oraz wystep podczas Dozynek Gminnych w dniu 27.08.2023 r. Rachunek nr 1/2023 z
dnia 28.08.2023 r .~ A~ A~~~ B d o umowy zlecenia na kwote 2.631 zt brutto.

PanirnnnnnnnnB nie wykonywata ustugi muzycznej, nie wystepowata podczas
Dozynek Gminnych w dniu 27.08.2023 .

- Umowa zlecenie nr 13/2023 z dnia 25.08.2023 r. stanowi zatgcznik nr 8 do
protokotu.

- Rachunek nr 1/2023 z dnia 28.08.2023 r. stanowi zatgcznik nr 9 do protokotu.

Umowa zlecenie nr 14/2023 z dnia 25.08.2023 r. pomiedzy Centrum Kultury i
Biblioteka Gminy Augustow a zleceniobiorcg H na wykonanie
poczestunku podczas Dozynek Gminnych w dniu 27.08.2023 r.: bigos dla
mieszkancéw gminy 5.000 zt oraz poczestunek dla zespotow, twdrcow, zaproszonych

gosci 5.000 z+. Rachunek nr 1/2023 z dnia 28.08.2023 . do
umowy zlecenia na kwote 10.000 zt brutto.
Pan nie wykonywat tej ustugi, nie byt obecny podczas poczestunku.

Rachunek niewspotmierny do ustugi, poniewaz kwota 10.000 zt jest stanowczo
zawyzona.
- Umowa zlecenie nr 14/2023 z dnia 25.08.2023 r. stanowi zatgcznik nr 10 do
protokotu.

- Rachunek nr 1/2023 z dnia 28.08.2023 r. stanowi zatgcznik nr 11 do protokotu.

Z zakresu czynno$ci pracownika Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustow w
Zarnowie z dnia 01.02.2020 r. oraz z dnia 08.12.2017 r. dot. Panal

oraz Panal BBwynika, ze obowigzkiem na
stanowiskach pracy jest organizacja imprez gminnych, organizowanie oprawy
muzycznej podczas imprez kulturalno-rekreacyjnych dla lokalnej spotecznosci, wiec
niezasadnym jest dodatkowe zlecanie zadania dot. obstugi muzycznej pracownikowi
Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustbw w Zarnowie Panu/~~~AB

(Umowa zlecenie Nr 8/2022 z dnia 21.01.2022 r. pomiedzy
Centrum Kultury i Biblioteka Gminy Augustéw a zleceniobiorcg Panem |



8)

9

na nagtosnienie imprezy 1X Gminny Przeglad Koled i Pastoratek
Szkot Podstawowych Gminy Augustéw w dniu 24.01.2022 r. na kwote 340 zt brutto).
Ponadto niezasadnym jest zlecanie osobie spoza Centrum Kultury ustugi obstugi
muzycznej przy posiadaniu przez Centrum Kultury wiasnego nowo zakupionego
sprzetu (Faktura Nr 87/2022 z dnia 22.12.2022 r.).

- Pismo z dnia 08.12.2017 r. - zakres czynnosci i obowigzkow pracownika stanowi
zatgcznik nr 12 do protokotu.

- Pismo z dnia 01.02.2020 r. - zakres czynnosci i obowigzkow pracownika stanowi
zatgcznik nr 13 do protokotu.

- Umowa zlecenie Nr 8/2022 z dnia 21.01.2022 r. stanowi zatgcznik nr 14 do

protokotu.

Pismo z dnia 12.09.2023 r. w sprawie przyznania dodatku specjalnego dot.*"B
w okresie od 12.09.2023 r. do 26.02.2024 r. oraz pismo z dnia

12.09.2023 r. w sprawie przyznania dodatku specjalnego dot. Pana
w okresie od 12.09.2023 r. do 26.02.2024 r. Komisja zakwestionowata
przyznanie dodatku specjalnego w wysokosci 40% wynagrodzenia zasadniczego dla
dwoch pracownikéw Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustow w zastepstwie
jednego pracownika Centrum Kultury Pani I(w bibliotece) w
okresie od 12.09.2023 r. do 26.02.2024 r. Pani oraz Pan
sg zatrudnieni na peten etat w Centrum Kultury i Biblioteki

Gminy Augustéw i w tym czasie wykonujg w zastepstwie obowiazki Pani
|(w bibliotece). Nie zachowano zasady oszczednosci, celowosci, o ktérej

mowa w ustawie o finansach publicznych.

W Regulaminie Pracy, Wynagradzania i pozostatych S$wiadczen przyznawanych

pracownikom w Centrum Kultury i Bibliotece Gminy Augustow stanowigcym

Zarzadzenie Nr 2/2017 Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustow w

Zarnowie z dnia 01.01.2017 r. nie ustalono wysoko$ci oraz okresu od kiedy powinien

przystugiwaé dodatek specjalny.

- Pismo z dnia 12.09.2023 r. w sprawie przyznania dodatku specjalnego Pani
stanowi zatgcznik nr 15 do protokotu.

- Pismo z dnia 12.09.2023 r. w sprawie przyznania dodatku specjalnego Panu
|stanowi zatgcznik nr 16 do protokotu.

- Zarzadzenie Nr 2/2017 Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustéw w
Zarnowie z dnia 01.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy,
Wynagradzania i pozostatych Swiadczen przyznawanych pracownikom w Centrum
Kultury i Bibliotece Gminy Augustow w Zarnowie stanowi zatacznik nr 17 do

protokotu.
Umowa zlecenia Nr 9/2022 z dnia 05.07.2022 r. pomiedzy Centrum Kultury i
Biblioteka Gminy Augustow a zleceniobiorcg | na kwote 3.600 zt netto na

oprawe muzyczng podczas imprezy XIV Festyn Gminny z pempuchem. Rachunek Nr
1/2022 z dnia 11.07.2022 r. na kwote 4.423,50 zt brutto (do wyptaty 3.600,38 zi)

wystawiony przez

PanBB! nie brat udziatu podczas imprezy XIV Festyn Gminny z pempuchem w
dniu 10.07.2022 r.

- Umowa zlecenia Nr 9/2022 z dnia 05.07.2022 r. stanowi zatgcznik nr 18 do
protokotu.

- Rachunek Nr 1/2022 z dnia 11.07.2022 r. stanowi zatgcznik nr 19 do protokotu.



10) Umowa zlecenia Nr 11/2022 z dnia 18.08.2022 r. pomiedzy Centrum Kultury i
Biblioteka Gminy Augustow a zleceniobiorcagna kwote 5037,36 z
brutto na oprawe muzyczng podczas imprezy - Dozynki Gminne w dniu 28.08.2022 r.
Rachunek Nr 28/2022 z dnia 29.08.2022 r. na kwote 5.037,36 zt brutto wystawiony
przez Pan nie brat udziatu podczas Dozynek Gminnych w dniu

28.08.2022 r.

- Umowa zlecenia Nr 11/2022 z dnia 18.08.2022 r. stanowi zatgcznik nr 20 do
protokotu.

- Rachunek Nr 28/2022 z dnia 29.08.2022 r. stanowi zatgcznik nr 21 do protokotu.

11) Kontrolujgc umowy zlecenia Komisja przeanalizowata takze Umowy zlecenia z roku
2021 dotyczace Pani| - pracownika Centrum Kultury i Biblioteki
Gminy Augustéw w Zarnowie (Umowa zlecenia Nr 01/2021 z dnia 01.01.2021 r. na
kwote 9.000 brutto na wykonanie prac czynnosci instruktora w zastepstwie za Panig

Umowa zlecenia Nr 12/2021 z dnia 01.07.2021r. na kwote 9.000
brutto na wykonanie prac czynno$ci instruktora w zastepstwie za Panig
> W Umowie Nr 12/2021 z dnia 01.07.2021 r. Komisja stwierdzita
niezgodno$¢ terminu wykonania zadania objetego umowa. W opisie wykonania
zlecenia wskazano niewtasciwg date tj. 01.01.2021 r. do dnia 30.06.2021 r., umowa
zostata zawarta na okres od 01.07.2021 do 31.12.2021 r. Komisja zakwestionowata, ze
Panil zawarta umowe zlecenia w zastepstwie Pani
Pracownicy Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustéw w Zarnowie otrzymali
dodatek specjalny w zastepstwie za pracownika Centrum Kultury i Biblioteki Gminy
Augustow w Zarnowie (pisma dotyczace dodatku specjalnego z dnia 12.09.2023 r.
dot. Pani | dot. Pana )» Zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 wrze$nia 2020 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej
w 2021 r. minimalna stawka godzinowa dla okre$lonych uméw cywilnoprawnych
wyniosta 18,30 zt. W umowie zlecenia Nr 01/2021 z dnia 01.01.2021 r. oraz umowie

zlecenia Nr 12/2021 z dnia 01.07.2021r. Panil. okreslono stawke 30
zt brutto za 1 h. Komisja zakwestionowata zbyt wysoka stawke godzinowg przyznang
Pani w obu umowach zlecenia. Pani jest

pracownikiem Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustbw w Zarnowie
zatrudnionym na \z etatu (80 godzin), wynagrodzenie miesieczne wynosi 1464 zt. W
umowie zlecenia Nr 01/2021 z dnia 01.01.2021 r. oraz umowie zlecenia Nr 12/2021 z
dnia 01.07.2021r. Pani okreslono stawke 30 zt brutto za 1 h. po 50
godzin, wynagrodzenie miesieczne wynosi 1.500 zt brutto. Niegospodarnym jest
wyplata zblizonych S$rodkéw osobie, ktéra wypracowata mniejszg liczbe godzin
miesiecznie.
- Umowa zlecenia Nr 01/2021 z dnia 01.01.2021 r. stanowi zatgcznik nr 22 do
protokotu.
- Umowa zlecenia Nr 12/2021 z dnia 01.07.2021r. stanowi zatgcznik nr 23 do
protokotu.

12) W Umowie zlecenia Nr 14/2022 z dnia 01.09.2022 r. pomiedzy Centrum Kultury i

Biblioteka Gminy Augustéw a zleceniobiorcg btednie wpisano
kwote za wykonanie zlecenia Zleceniodawcy w wysokosci 30 zt brutto.

Zdaniem Komisji zlecone czynnosci powinny by¢ wykonywane przez Panig
lw ramach zakresu czynnosci i obowigzkow wynikajacych z umowy
o prace w Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustéw w Zarnowie.

- Umowa zlecenia Nr 14/2022 z dnia 01.09.2022 r. stanowi zalgcznik nr 24 do



protokotu.

- Pismo z dnia 01.01.2017 r. - zakres czynnos$ci i obowigzkéw pracownika Centrum
Kultury i Biblioteka Gminy Augustow stanowi zatgcznik nr 25 do protokotu.

5. Whioski oraz wskazanie dowoddéw potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole.

Dziatalnos¢ w zakresie objetym przedmiotem kontroli Komisja Rewizyjna ocenia
negatywnie. Stwierdzita niezgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym, rzeczywistym
oraz podejrzenie popetnienia czynu zabronionego przy wystawianiu niewiarygodnych uméw
zlecen i realizowaniu ptatnosci faktur, rachunkdéw za czynnosci, ktére nie byty wykonane
przez wystawiajacych faktury, rachunki. Brak gospodarnosci Dyrektora w zarzadzaniu
budzetem Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustéw w Zarnowie w okresie objetym

kontrola.

W zwigzku z powyzszym Komisja Rewizyjna wnioskuje do Woéjta Gminy Augustow
0 podjecie nastepujacych dziatan:
1 Wyznaczenie przedstawiciela Wojta Gminy do udziatu w procedurze zatrudniania
pracownikéw Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustow w Zarnowie.

2. Ograniczanie transakcji gotowkowych w jednostce. Optaty za wynajem pomieszczen
w Centrum Kultury najemcy powinni dokonywa¢ w formie bezgotowkowej.

3. Zmiane Zarzadzenia Nr 12/2020 Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki Gminy
Augustow w Zarnowie z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania przez Gminny Os$rodek Kultury w Augustowie z/s w Zarnowie
zamowien, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130 000 PLN. Zmniejszenie rownowartosci kwoty w procedurze udzielenia zamowien
z kwoty 30.000 PLN na kwote 2.000 PLN brutto ze wzgledu na niski budzet jednostki
w celu zachowania zasady celowosci, oszczednosci i legalnosci. Konsultowanie z
Wojtem Gminy wydatkéw Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustéw w
Zarnowie w tym zakresie.

- Zarzadzenie Nr 12/2020 Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki Gminy Augustéw
w Zarnowie z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania przez Gminny O$rodek Kultury w Augustowie z/s w Zarnowie zamowien,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000
PLN stanowi zatacznik nr 26 do protokotu.

4. Przeprowadzenie przez Wéjta Gminy audytu pod wzgledem kadrowo-fmansowo-
ksiegowym.

5. Przeprowadzanie przez Wojta Gminy kontroli finansowo-ksiegowej Centrum Kultury
i Biblioteki Gminy Augustow w Zarnowie przynajmniej dwa razy w roku
budzetowym.

6. Powiadomienie organu prokuratury o podejrzeniu popetnienia przestepstwa o
naruszeniu procedur finansowo-ksiegowych.

7. Zawieszenie Pani Elzbiety Sierzputowskiej - Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki
Gminy Augustéw w Zarnowie oraz Pani ~ pracownika Centrum
Kultury i Biblioteki Gminy Augustbw w Zarnowie w petnieniu obowigzkow
stuzbowych na czas wyjasnienia sprawy przez organ panstwowy.



6. Data i miejsce podpisania protokotu: 23.10.2023 r., Augustow.

7. Podpisy kontrolujacych i kierownika jednostki kontrolowanej.

Kontrolujacy: Kontrolowany:

1) Kowalewski Andrzej
2) Laniewski Krzysztof
3) Mikotajczyk Marek
4) Milanowski Karol

5) Wiszniewski Grzegorz

Protok6t pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktéry otrzymuja:
Przewodniczagcy Rady Gminy, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej oraz Kierownik

kontrolowanejjednostki.

Kierownik kontrolowanej jednostki zostat pouczony o przystugujgcym mu prawie
zgtoszenia uwag dotyczacych przebiegu kontroli ijej ustalen w terminie 7 dni oraz o prawie
odmowy podpisania protokotu. Wprzypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika
kontrolowanego podmiotu jest on zobowigzany do ztozenia w terminie trzech dni od daty
odmowy, pisemnego wyjasnienia tej przyczyny, na rece przewodniczacego komisji rewizyjnej.



